MS Excel Aufbau 365 /2021 - Blickpunkt:
XVERWEIS, SVERWEIS, Index und Vergleich

Kursnummer: 5214

Ziele

Ein Workshop fiir alle, die sicher mit der Funktion Suchen oder Nachschlagen in Excel umgehen méchten.
SVERWEIS = Suchen/ Nachschlagen.
Sie lernen, wie Sie sicher den SVERWEIS im Alltag nutzen und anwenden kénnen.

Inhalt

1. Verschiedene Bezugsarten einsetzen

¢ Relative, absolute und gemischte Beziige

¢ Namen festlegen

¢ In Formeln Namen einsetzen

2. Nachschlagen und Verweisen

e Basiswissen Matrizen

e Matrixformeln erstellen und bearbeiten

¢ Werte einer Spalte mit SVERWEIS auslesen

¢ Werte von Zellbezligen auslesen, die als Text vorliegen
¢ Werte innerhalb einer Matrix ermitteln

¢ Positionen innerhalb einer Matrix ermitteln
¢ Bezugsangaben in Formeln verschieben

Zielgruppe

Ein Workshop fir alle, die sicher mit Formeln und Funktionen im Alltag umgehen wollen und die Kenntnisse
aus dem Grundlagen-Kurs beherrschen.

Voraussetzu ngen
Grundlagen-Kenntnisse in Excel
Informationen

Die Inhalte sind fur ein Blended Learning Training und ein Prasenz-Training konzipiert.
Dieses Training ist ein Workshop aus der Reihe IM BLICKPUNKT mit der Dauer von nur 3 Stunden.

Inhalte im Uberblick:

2 Module

1 Lernvideos

2 Ubungen
Zusatz-Lernmaterial

¢ Erganzendes Lernmaterial

Die Inhalte und Materialien sind exemplarisch und werden vom Trainer zielorientiert auf die Teilnehmer-
Kenntnisse und Ziele abgestimmt.
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