
Learning Nugget: MS Excel 365 / 2021 -
Konsolidieren von Tabellen SVerweis und XVerweis
Kursnummer: 3155

Ziele

Effizientes Arbeiten mit SVerweis und XVerweis in Excel 365 / 2021

In diesem Learning Nugget erhälst Du praxisnahe Einblicke in die Anwendung von SVerweis und XVerweis
in Microsoft Excel 365 / 2021. Diese beiden Funktionen sind unverzichtbar, um Daten in komplexen
Tabellenblättern schnell und genau zu finden.

Wir werden Dir Schritt für Schritt zeigen, wie Du:

1. SVerweis (VLOOKUP) für die vertikale Datenabfrage nutzt, um beispielsweise Preise,
Kundeninformationen und mehr zu finden.

2. XVerweis (INDEX-MATCH) für flexiblere und präzisere Abfragen verwendest, einschließlich
horizontaler Suchen.

3. Praktische Tipps und Best Practices für den Einsatz dieser Funktionen kennenlernen.
4. Häufige Fehler vermeidest und effizientere Arbeitsabläufe in Excel erreichst.

Egal, ob Du ein Anfänger oder ein erfahrener Excel-Nutzer bist, dieses Learning Nugget bietet wertvolles
Wissen, das hilft, Deine täglichen Aufgaben effizienter zu erledigen und die volle Leistungsfähigkeit von
Excel auszuschöpfen.

Inhalt

Berechnungen abhängig von mehreren Bedingungen
SVerweis- und XVerweis

1. Extrahieren von Zellbereichen aus einer Tabelle nach einem Suchkriterium
2. SVerweis-Funktion: Voraussetzung und Reglen
3. Neue Office365-Funktionen: XVerweis als Alternative zu Verweisfunktionen

 

Zielgruppe

Interessierte

Voraussetzungen

Informationen

Die Inhalte sind für ein Digital Blended Learning Training (online) und ein Präsenz-Training konzipiert.

Inhalte im Überblick:

3 Module
1 Lernvideos
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1 Übungen
Zusatz-Lernmaterial
Ergänzendes Lernmaterial

 

Die Inhalte und Materialien sind exemplarisch und werden von der Seminarleitung zielorientiert auf die
Kenntnisse der Teilnehmenden und Ziele abgestimmt.

Ihr Ansprechpartner

  

Andrea Nordhoff

Consultant Training & Development
Fon: 0221 | 29 21 16 - 13
E-Mail: training@ce.de
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